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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacién: Tecnologo en Gestion Contable y de Informacion
Financiera.

Codigo del Programa de Formacidén: 123102

Nombre del Proyecto: Propuesta de mejora para el area contable y financiera en las pequefas y
medianas empresas de la region.

Fase del Proyecto: Planeacion

Actividad de Proyecto: Elaborar la propuesta de mejora para los procesos contables y financieros
Competencia: Preparar y presentar la informacién contable y financiera segun

normas legales y politicas.

Resultados de Aprendizaje Alcanzarl: Aplicar las normas relativas a la presentacidon de estados
financieros basicos conforme a los principios de contabilidad generalmente aceptados.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar2: Identificar y seleccionar las cuentas que conforman los
estados financieros basicos de acuerdo al plan Unico de cuentas

Duracion de la Guia: 80 Horas

2. PRESENTACION

El objetivo de esta guia de aprendizaje es que usted adquiera la competencia de preparar y presentar la
informacién contable y financiera segun las normas legales y politicas organizacionales, para ello debe tener
en cuenta las siguientes observaciones:

Los estados financieros proporcionan gran parte de la informaciéon que necesitan los usuarios para tomar
decisiones econdmicas acerca de las empresas.

La preparacién y analisis de los estados financieros sirve para determinar si la evolucion financiera de un ente
econdmico esta dentro de los parametros normales de lo esperado por los socios o para identificar nuevas
politicas que lo lleven a un nivel mas competitivo.

Estados e
Financieros /
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

3.1 Proceso Pedagogico: Actividad de reflexidn inicial:
Actividad 1: Normatividad sobre los Estados Financieros

eTécnica didactica: Foro

eDisposicion grupal: Virtual

eAmbiente requerido: Externo

*Recursos: Equipo de cdmputo, internet,Plataforma Territorium

Descripcion de la(s) actividad(es):

Pensemos por un momento la utilidad que le podria traer a los hogares colombianos realizar un estado de
resultados y un balance general, estos les darian herramientas para controlar sus gastos y proyectar de una
mejor manera sus ingresos para asi llegar a optimizar los recursos que poseen, si esto lograrian los hogares
imaginese, lo que las empresas pueden hacer con una buena presentacién y analisis de la informacion
financiera, es por eso que usted debe conocer las politicas contables de la entidad para la cual trabaja, los
principios de contabilidad y las nuevas normas internacionales que son de obligatorio cumplimiento en lo
gue llamamos hoy dia Negocio en Marcha.

El aprendiz dara respuesta a las siguientes inquietudes:

¢Qué considera usted sobre la importancia de la informacion contable en las empresas?
¢Cudl es la normatividad vigente que se elaboran los estados financieros?

Este foro tematico dara respuesta el aprendiz a travez de la utilizacién de la plataforma LMS TERRITORIUM.

3.2 Proceso Pedagogico: Actividad de identificacion de conocimientos previos y contextualizacion
3.2.1 Actividad 2: Normatividad Estados Financieros

ESTADOS FINANCIEROS - NIIF

Clases principales de Estados

eTécnica didactica: Trabajo investigativo
eDisposicion grupal: Presencial
eAmbiente requerido: Externo
*Recursos: Equipo de computo, internet

Descripcion de la(s) actividad(es):

El aprendiz investigara sobre la normatividad vigente sobre la elaboracién de los estados financieros bajo
decreto 2649 de 1993 y segun la ley 1314 del 2009, el cual desarrollara lo siguiente:

-Cuales son los principales estados financieros de propdsito general vy de propdsito especial,segin
normatividad del decreto 2649 de 19937

-Establezca la estructura de los estados financieros de propdsito general y de propdsito especial segun el
decreto 2649 de 1993.
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3.3 Proceso Pedagogico: Apropiacion del conocimiento (Conceptualizacion y Teorizacion):

Actividad 3: Interpretar los principios de contabilidad generalmente aceptados y la norma Internacional en
la elaboracién y presentacion de estados financieros.

eTécnica didactica: Trabajo investigativo
eDisposicion grupal: Presencial

eAmbiente requerido: Ambiente Convencional
eRecursos: Equipo de cdmputo, internet

Descripcion de la(s) actividad(es)

Por medio de la consulta del decreto 2649 y las NIC anteriormente mencionados resuelva las siguientes
preguntas:

1. Defina que son los principios contables generalmente aceptados y de un ejemplo

Mediante un ejemplo muestre las partes de un estado financiero.

3. Definalas normas de que trata el decreto 2649 en lo que hace referencia a los elementos de los
estados financieros.

4. Clasifique, defina, y describa el contenido y la importancia de cada uno de los estados financieros.
Contenido de los diferentes estados de resultados segun el decreto 2649 y la norma
internacional(NIC_NIFF)

N

Por parte del aprendiz enviara al instructor esta actividad de conocimiento a través en un documento en
Word, el cual debe ser enviado a la plataforma LMS TERRITORIUM o al correo personal del instructor

Actividad 4: Cuentas Contables que hacen parte de los Estados Financieros Basicos

eTécnica didactica: Taller practico
eDisposicion grupal: Presencial

eAmbiente requerido: Ambiente Convencional
*Recursos: Equipo de computo, internet

Descripcion de la(s) actividad(es)

La identificacion de las cuentas contables que hacen parte de los estados financieros, es el principio para la
elaboracion del estado de resultado y balance general, estados financieros basicos para determinar la
situacidn financiera y la utilidad de una empresa.

El aprendiz debera realizar la siguiente actividad academica respondiendo los siguientes interrogantes:
-Clasifique las que pertenecen al activo y organice en los diferentes subgrupos que tiene el activo, del pasivo
y patrimonio, cuentas que hacen parte del balance general.

-Identifique las cuentas que hacen parte del estado de resultado.

Por parte del aprendiz enviara al instructor esta actividad de conocimiento a través en un documento en
Word, el cual debe ser enviado a la plataforma LMS TERRITORIUM o al correo personal del instructor
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3.4 Actividad de transferencia de Conocimiento:
Actividad 5: Elaboracion de los Estados Financieros de Proposito General

Técnica didactica: Ejercicio de Simulacion
eDisposicion grupal: Presencial

eAmbiente requerido: Ambiente Convencional
eRecursos: Equipo de cémputo, internet

Descripcion de la(s) actividad(es)
El aprendiz desarrollara esta actividad teniendo en cuenta los siguientes datos:

La empresa Comercial Ltda durante el mes de Mayo del 2023, requiere que se elabore:

Asientos contables codificados
Saldos en Cuentas T

Balance de Comprobacién
Estado de resultado

Balance General Clasificado

El 2 de mayo la empresa vende mercancia gravada por valor de $ 20.000.000 mas iva del 19% y recibe un
cheque el cual es consignado en su cuenta bancaria.

El 3 de Mayo compra mercancia gravada a crédito por valor de $6.500.000 mas lva del 19%

El 4 de mayo vende mercancia gravada a crédito por valor de $9.500.000 mas Iva

El 10 de mayo paga gastos de mantenimiento para la empresa por valor de $900.000 mds Iva del 19% y
cancela con cheque

El 15 de mayo adquiere un seguro por un afio a todo riesgo por valor de $2.500.000 mas lva del 19%, plazo
30 dias.

El 20 de Mayo compra un computador por valor de $1.300.000 mas Iva del 19%, plazo 30 dias.

El 22 de Mayo cancela flete por valor de $800.000, cancela con cheque

El 25 de Mayo compra papeleria para el uso de la empresa mas iva del 19% por un valor de $500.000 paga

por transferencia bancaria.

El 26 de mayo vende mercancia gravada con iva incluido por un valor de $6.000.000 y recibe cheque

El 27 de mayo compra mercancia por $5.000.000 mas Iva del 19%, le conceden un plazo de 30 dias.

El 28 de mayo compra muebles y enseres para la empresa por valor de $3.500.000 més lva del 19%, la paga
mediante cheque

El 29 de mayo cancela los servicios publicos del mes por valor de $500.000, y gira un cheque.

Por parte del aprendiz enviara al instructor esta actividad de desempefio a la plataforma LMS
TERRITORIUM o al correo personal del instructor
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Criterios de Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Evidencias de Conocimiento :

e Cuestionario sobre
Estados Financieros

Evidencias de Desempeiio

e Ejercicios contables sobre
la contabilizacién de las
cuentas contables
teniendo en cuenta las
normatividad vigente y el
puc

Evidencias de Producto:

e Realiza los Estados
Financieros Basicos con la
aplicacion de las normas y
principios de contabilidad
y de auditoria
generalmente aceptados,
con sus respectivas notas,
en forma manual vy
sistematizada.

Identifica los elementos que
componen los estados
financieros

Clasifica los estados financieros
segln su proposito.

Identifica los principios o
normas de contabilidad
generalmente aceptados que

regulan la elaboracién vy
presentacion de estados
financieros

Observa los principios de
responsabilidad y compromiso
durante su  proceso de
formacion.

Aplica la contabilizacién segun
los principios contables de
acuerdo a la normatividad
vigente y elabora los estados
financieros bdsicos segun la
normatividad vigente.

Técnica:
Formulacion de preguntas

Instrumento de Evaluacion:
Cuestionario

Técnica:
Simulacion
Instrumento de Evaluacion:

Lista de chequeo

Técnica:
Observacion Sistematica
Instrumento de evaluacion:
Lista de chequeo
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5.GLOSARIO DE TERMINOS

Activo corriente o circulante. Comprende los bienes y derechos que razonablemente pueden ser
convertibles en efectivo o que por su naturaleza pueden estar disponibles en un periodo no superior a un
ano.

Activo fijo. Lo que la empresa ha adquirido en bienes muebles e inmuebles, en productos comerciales asi
como las sumas que le son adeudadas por sus clientes y las que pueden encontrarse en su caja o en depdsito.

Estados Financieros: Estados financieros que presenta a pesos constantes los recursos generados o
Utilidades en la operacién, los principales cambios ocurridos en la estructura financiera de la entidad y su
reflejo final en el efectivo e inversiones temporales a través de un periodo determinado.

NIIFF: Las Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF) son las normas contables emitidas por el
Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad (IASB, por sus siglas en inglés) con el propdsito de
uniformizar la aplicacién de normas contables en el mundo, de manera que sean globalmente aceptadas,
comprensibles y de alta calidad.

NIC: La Normas Internacionales de Contabilidad (NIC), podemos mencionar que es un conjunto de normas
que reglamenta la informacién, que debe presentarse en los estados financieros de las empresas, y la forma
en que debe registrarse para su respectivo analisis.
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6.1 WEBGRAFIA

Pagina Biblioteca SENA: http://www.biblioteca.sena.edo.co
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Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | Edison Pérez Granados Instructor Centro de | 5 de Agosto del 2023
Comercio,
Industria

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre

Cargo

Dependencia

Fecha

Razon del Cambio

Autor (es)
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